
曲中医字〔2026〕12号

关于规范医药代表备案及来访管理的通知

各科室：

为严格贯彻国家药品监督管理局、公安部等七部门关于发布《医药代表管理办法》的公告（2026年第42号）相关规定，持续深化行业行风建设，规范院内医药学术交流活动秩序，严控违规交往行为，现就医药代表备案、来访接洽全流程管理有关事项通知如下：

一、强化制度学习落实。各科室务必组织全体医护人员集中学习《医药代表管理办法》，熟练掌握备案审核、从业行为、交流边界等各项规定，严守执业廉洁底线。

二、严格执行备案制度。即日起，医药代表来院开展学术相关活动，必须先行到药学部提交相关材料完成登记备案（附件1），未按规定完成备案手续的人员，严禁与本院医务人员开展任何形式学术接触与业务交流。

三、规范来访预约审批。已完成备案的医药代表，每次入院到访前，须向药学部和纪检办公室提交来访申请（附件2），写明来访事由、对接人员、交流内容；经纪检办公室审批核准后方可入院，无审批及审批未通过，一律不得进入学术洽谈等活动环节。

四、统一院内接洽流程。备案审批通过后开展学术交流，须至少两名医务人员共同在场，如实做好活动台账记录（附件3）。严禁在诊室、办公私密区域私下会面接触。

五、压实日常劝导管控。医务人员有责任劝导医药代表及时备案，发现未备案、未预约的医药代表，不得私自约谈、对接、座谈。

六、严肃违规追责问责。凡违规私自接待医药代表的，一经查实，将严肃追究当事人责任。

请各科室严格遵照本通知要求执行，共同维护风清气正的执业环境。

附件：1. 医药代表备案信息表

医药代表来访预约审批表

3. 医药代表业务活动记录表

曲阜市中医院

2026年6月5日

附件1
医药代表备案信息表（样式）

备案号：No. 
	姓  名
	
	性别
	
	照片

	证件种类及号码
	
	

	学  历
	
	

	专  业
	
	

	负责推广区域
	

	所代表的药品上市

许可持有人名称
	

	统一社会信用代码
	

	注册地址
	

	许可证编号
	

	联系方式
	

	合同（授权）

起始日期
	
	合同（授权）终止日期
	

	授权推广的药品类别和治疗领域
	

	药品上市许可持有人对信息真实性的声明
	本单位保证上述内容不存在任何虚假情况，并对上述内容的真实性、准确性承担全部责任。

签名：                  日期：   年  月  日

	备案平台提示
	（医药代表信用记录等）


附件2
	医药代表来访预约审批表

	申 请 人
	
	性 别
	

	联系电话
	
	身份证号码
	

	所属单位
	
	联系电话
	

	来访日期
	

	来访目的
	(包括但不限于:主要目的，来访人数，预计到达时间，举办相关活动的相关材料可另附纸，一并留存)

	到访科室
	（需注明具体接待人员）

	药剂科意见
	（注明医药代表在我院备案情况）

	纪检办公室

审批意见
	审批人

年   月   日


注：该审批表，一式三份，纪检办公室、药剂科、临床科室留档。
附件3

医药代表业务活动记录表

	登记编号
	

	一、基本信息

	医药代表姓名
	

	所属企业
	

	备案证号
	

	接待科室
	

	接待负责人
	

	活动时间
	

	活动地点
	

	二、活动内容

	活动类型
	□ 新产品介绍       

□ 学术资料更新
□ 其他：_______________

	涉及药品信息
	名称：________________ 规格：________________
注册证号：____________ 生产企业：____________

	活动主要内容概述
	

	三、材料提交情况

	提交资料清单：

□ 产品说明书          □ 临床试验数据 

□ 价格备案文件        □ 其他：_______________

	

	

	四、承诺与确认

	医药代表承诺：
	本次活动未涉及任何违规行为，提供资料真实有效。

签字：_________ 日期：_________

	接待人员确认：
	本次活动符合医院管理规定，过程合规。

签字：_________ 日期：_________

	五、监督备案

	纪检办公室

抽查意见
	□ 符合规定
□ 需补充说明（备注：）


审核人：                  日期：             
资料存档位置：_______________

	注意事项：

本表一式三份，分别由纪检办公室、药剂科、临床科室留存；
活动结束后3个工作日内完成填报。


曲阜市中医院办公室   　　             　 2026年6月5日印发
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